® Réception d'une navette

par Ophélie

Cette vidéo vous explique comment réceptionner les objets d'une navette dans easyReco.


https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/pzdeBbWMp8hvBg1dQNKUD4
Francois


01 Introduction

Les navettes vous permettent d'expédier des objets vers un autre site de votre organisation, et de
tracer la remise au transporteur, et la réception des objets sur le site destinataire.
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Saisie d'un objet entrant
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02 Cliquez sur "Navettes"

Cliquez sur "Navettes"




03 Cliquez sur "Recevoir les navettes"

Cliquez sur le bouton du haut "Recevoir les navettes".

‘ @ Recevoir les navettes




04 Entrez les numérosdes objets a réceptionner

A l'aide d'un lecteur de code-barres, scannez les étiquettes des objets de la navette.
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05 Cliquez sur "Enregistrer et continuer"

Une fois tous les objets de la navette scannés, cliquez sur le bouton "Enregistrer et continuer".

-> Enregistrer et continuer




06 Vérifiez les informations de la navette

vérifiez les informations de la navette réceptionnée.
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07 Sila navette est compléete

Sila navette est compléte et contient les bons objets, un bandeau affiche I'indication "Navette OK".




08 Sila navette estincompléte

Sila navette contient des objets manquants, un bandeau rouge vous indique le message "Navette
incompléte".

A NAVETTE INCOMPLETE




09 Cliquez sur"Valider la réception de la navette"

Cliquer sur le bouton "Valider la réception de la navette".
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V Valider la réception de la navette




10 Statut de la navette : "Recue”

La navette prend alors le statut "Recue".




11 easyReco, votre solution Service Courrier

Restez avec nous !

Découvrez nos vidéos

Suivez-nous: LinkedIn



https://support.easyreco.com/section/easyreco/tutos-video-pour-services-courrier/
https://www.linkedin.com/showcase/easyreco/posts

