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Cette vidéo vous explique comment ajouter et modifier des collaborateurs dans le logiciel 
easyReco.

https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/8dqosafQqPXmzF4v9HMKXD
Francois



 01  Présentation de la page "Personnes"

La page "Personnes" vous permet d’ajouter ou de modifier les informations de vos collaborateurs. 
La fiabilité de ces données est essentielle pour garantir que chaque objet suive le bon chemin 
logistique.



 02  Créer une fiche collaborateur

Pour ajouter un nouveau collaborateur, cliquez sur le bouton "Ajouter une personne".



 03  Renseigner les coordonnées de la personne

Renseignez les informations de la personne.



 04  Affecter un lieu à la personne

Affectez un lieu au collaborateur : cliquez sur le bouton "Ajouter un lieu", puis sélectionnez le lieu 
correspondant.



 05  Ajouter une imputation

Cliquez sur "Ajouter une imputation" puis sélectionnez l’imputation à laquelle le collaborateur doit 
être associé.



 06  Valider la création de la personne

Une fois toutes les informations renseignées, cliquez sur "Enregistrer". Le collaborateur est alors 
ajouté à la liste des personnes.



 07  Modifier une fiche collaborateur

Pour modifier un collaborateur, cliquez sur le bouton "Détails" d’une personne, puis ajustez les 
informations nécessaires. Une fois les corrections effectuées, cliquez sur "Enregistrer".



 08  easyReco, votre solution Service Courrier

Restez avec nous !

Découvrez nos vidéos

Suivez-nous: LinkedIn

https://support.easyreco.com/section/easyreco/tutos-video-pour-services-courrier/
https://www.linkedin.com/showcase/easyreco/posts

