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Cette vidéo vous explique comment enregistrer dans le logiciel easyReco un objet qui n'a pas été 
créé initialement par l'application.
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 01  Introduction

easyReco vous permet d'ajouter à votre liste d'expéditions des objets non préparés par le logiciel, 
appelés "objets externes".



 02  Cliquez sur"Saisie d'un objet externe"

Dans le menu de gauche, cliquez sur la rubrique "Saisie d'un objet externe". 



 03  Entrez le numéro de suivi de l'objet externe

Dans le champ "Numéro", entrez le numéro de suivi de l'objet externe puis appuyez sur la touche 
"Entrée".



 04  vérifiez les informations de l'objet

easyReco détecte automatiquement le type d'objet et préremplit les informations de l'objet ex-
terne. Vérifiez les informations et modifiez-les si nécessaire.



 05  Saisissez l'adresse destinataire

Saisissez l'adresse du destinataire.



 06  Cliquez sur "Enregistrer"

Une fois les informations de l'objet renseignées et vérifiées, validez l'enregistrement en cliquant 
sur le bouton "Enregistrer".



 07  Retrouvez votre objet dans la page "Impression doc. de dépôt"

easyReco vous confirme par un message en vert lorsque l'objet externe est bien enregistré. Vous 
pouvez alors retrouver votre objet dans la liste des objets dans la page "Impression doc de dépôt".



 08  Découvrez nos autres vidéos

Restez avec nous !

Découvrez nos vidéos

Suivez-nous: LinkedIn
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