® Création d'un objet entrant (Pad)

par Ophélie

Cette vidéo vous explique comment enregistrer un objet entrant avec le Pad easyReco.


https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/qKMnsLHJEjaQhiguUsKT3Y
Francois


01 Accéder a la création

Depuis le menu principal, sélectionnez l'action "Créer un nouvel objet".
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02 Scanner l'objet - 1

Sur I'écran de création, appuyez sur le bloc "Objet scanné".
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03 Scanner l'objet - 2

Scannez le code-barres du colis.
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04 Scanner l'objet -3

easyReco identifie automatiquement le Transporteur et la Caractéristique. Appuyez sur "Enreg-
istrer" pour valider.
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05 Sélectionner le destinataire - 1

Appuyez sur le bloc "Destinataire".
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06 Sélectionner le destinataire - 2

Dans l'onglet "Référentiel", recherchez le nom du collaborateur.
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07 Sélectionner le destinataire - 3

Une fois le contact sélectionné, ses informations de localisation (Immeuble, Etage, Bureau) s'af-
fichent automatiquement. Appuyez sur "Enregistrer".
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08 Renseigner I'Expéditeur - 1

Appuyez sur le bloc "Expéditeur".
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09 Renseigner I'Expéditeur - 2

Saisissez la raison sociale ou le nom, et les informations complémentaires si nécessaire. Puis
validez via le bouton "Enregistrer".
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10 Ajouter une photo ou un commentaire (Optionnel)

Vous pouvez ajouter un commentaire ou une photo de l'objet. Pour la photo, appuyez sur le bloc
"Photos".
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11 Ajouter une photo - 1

Prenez une capture du colis a I'aide du bouton central, puis appuyez sur la fleche bleue pour valider
la prise de vue.
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12 Ajouter une photo - 2

La miniature de la photo apparait alors dans le récapitulatif.
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13 Finaliser l'enregistrement

Une fois les blocs complétés, appuyez sur le bouton bleu "Enregistrer" en bas de I'écran pour
finaliser la création de I'objet.
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14 easyReco, votre solution Service Courrier

Restez avec nous !
Découvrez nos vidéos

Suivez-nous: LinkedIn



https://support.easyreco.com/section/easyreco/tutos-video-pour-services-courrier/
https://www.linkedin.com/showcase/easyreco/posts

